2. SZAMU MELLEKLET

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

ALTALANOS SZABALYOK

A Fertdd Varosi Konyvtéar (tovabbiakban: kényvtar) nyilvanos kényvtar, szolgaltatasait barki
igenybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és betartja.

A konyvtari vagyon (épiilet, dokumentumok, stb.) szandékos rongaldsa esetén az olvasd
hasznalati jogat a konyvtar vezetdje azonnal felfliggesztheti. A konyvtari szabalyok sulyos
megsértese a hasznalati jog visszavonasat vonja maga utan.

A nyitva tartas rendjérél a konyvtar igazgatoja koteles a hasznéalokat tajékoztatni.

A kényvtar az tinnepnapokon zéarva tart, egyéb napokon a fenntartd engedélyével zarva tarthat
nyitva tartas rendje 1. sz. fiiggelék.

A konyvtarban a ruhatdr - ruhatari szekrény hasznalata (letéti dij 100,-Ft) ellenében kotelezo,
a dij fizetése kolesonzd pultnal torténik. Szekrény kulcsanak elveszéséért kartéritést
szamitunk fel, amely azonos a pétlas, javitas dsszegével.

A kényvtar teriiletét elhagyd olvasé - amennyiben felmeriil a konyvtar tulajdonat képezd
dokumentum nem legalis (kélesonzés) kivitele - a taskaja tartalmat kérésre kételes bemutatni.
A kdnyvtar egész teriiletén, - annak kérzetében a dohanyzas- €s egyéb karos szenvedélyek-
valamint étkezés, nem engedélyezett.

Az olvasoi térben tilos a mobiltelefon hasznalata.

A konyvtarhasznalé megjelenésével és viselkedésével kételes betartani a kozosségi egyiittélés
normait (szemeélyes, telefonos, internetes).

Eszrevételekkel, panaszokkal a Kényvtarhasznalati Szabélyzatot mddosité Javaslatokkal az
intézmény vezetGjéhez lehet fordulni kézvetleniil, vagy a kihelyezett ,,0lvasoi vélemények”
doboz utjan lehetséges.

A konyvtar miikodését érinté jogszabalyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.

SZOLGALTATASOK

A kényvtar alloményrészei részben helyben hasznalhatoak, részben kolcsondzhetoek, a
hasznalok rendelkezésére bocsathatok.

A szerzdi jog szabdlyait és az dllomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve a konyvtar
allomanyanak meghatarozott dokumentumairél en gedelyezi a madsolatkészitést, amelyre a
kényvtar épiiletében masolasi lehetéséget biztosit.

Kényvtarunk allomanyabol hidnyzé dokumentumokat a hasznaldk igénye szerint a
konyvtarkézi kolesdnzés keretében maés forrdsokbol eredetiben vagy masolatban megkérheti.
A konyvtar tajékoztatast ad a hazai és a kiilfoldi konyvtari szolgaltatasokrdl.

A konyvtar altalanos- és szakirodalmi informacidkat nyujt allomanya, kataldgus- és
szamitogépes adatbazis, illetve kiilsé adatbazisok alapjan.

Igény esetén hasznald képzést tart a konyvtar hasznalodi szamara.

Kiallitasokat, el6adasokat, tanfolyamokat, kdzdsségi, kozmiivel6dési eseményeket rendez.
Szinteret biztosit a k6z0sségi tevékenységekhez, és 1gény szerint szervezi és feliigyeli azokat.



A KONYVTAR HASZNALATA

1. Altalanos szabalyok

A konyvtar hasznalata, szolgaltatasainak igénybe vétele regisztracidhoz vagy beiratkozashoz
kotott.

A konyvtaros kérésére regisztracios kartyat vagy olvasojegyet fel kell mutatnia.

A beiratkozas ¢s a regisztracio személyesen torténik

A regisztralashoz, beiratkozashoz €s a kezesség (14 éven aluli gyermekek esetében) sziikséges
személyi adatok:

a.) név, sziletési név

b.) anyja neve

c.) sziiletési hely, id6

d.) allandé lakcime (lakcimkartya alapjan) kotelezGen meg kell adni, /e-mai cime,
telefonszama: megadhato/

e.) személyi 1gazolvany vagy utlevél szama, diak-, pedagdégus igazolvany szama

f.) kezesség esetén a gondvisel alairasa

g.) az adatok felvételére szolgald Nyilvantartd lapot 2. sz. melléklet tartalmazza, kételezod
érvényl a konyvtarhasznalok szamara

A konyvtar honlapjan www.fertod-konyvtar.hu feltiintetett e-mai cimen, telefonon lehetéséget
biztositunk a kdlesonzés hosszabbitasara, dokumentumok el6jegyzésére és beszerzési javaslat
megtételere.

A hasznalok adatait a térvényi el6irasoknak megfelelden kezeli, harmadik személynek nem
adja ki.

2. Regisztracio

A regisztracid, a kényvtar helyben hasznalatara jogosit.
Regisztralt olvasd lehet minden jogilag cselekvoképes magyar- és kiilfoldi dllampolgér
A regisztralas ingyenes.

3. Beiratkozas

Beiratkozaskor az olvasé adatai alapjan keriil kiallitasra az olvasdjegy.
Beiratkozasert a konyvtar éves dijat szed /12 honapra/ vonatkozik. Dijfizetés rendje a 2. sz.
fiiggelék tartalmazza.
A koényvtarba beiratkozhat:
e Minden jogilag cselekvéképes nagykoru allampolgar
e Minden 18 év alatti és mas nem cselekviképes személy — torvényes képviseldjének
kezessége mellett
* EU tagok allampolgarai, honossaguk szerinti 4llamban érvényes személyi azonosité
igazolvannyal
e Nem EU tagok dllampolgarai, utlevéllel igazolhatjak magukat
° Magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezé
allampolgdr, a magyar allampolgéarra vonatkozo 4ltalanos feltételekkel
A beiratkozott olvas6é a személyi lap alairisaval a hasznalati szabalyzatot magara nézve
kotelezoen elfogadja.
A 14 év alatti gyerekek /sziilé/ alairdsdval Belépési nyilatkozatdban kezességet vallal.
Az olvasojegy elveszése 1ij olvasdjegy kiallitasa dij fizetése ellenében potolhato.



Beiratkozaskor, kezesség vallalaskor a személyi adatok és a kedvezményekre vald
jogosultsagot, hitelt érdemléen igazolni kell.

A konyvtarhasznalat lehet:

a.) dokumentum kélcsénzése

b.) technikai eszkézok ingyenes vagy téritéses hasznalata, (sajat fényképez6gép konyvtari
dokumentumokboél valé masolas), valamint sajét laptop

c.) tajékoztato referensz szolgalat a konyvtar forrasaibél

Az a.), b.), c.) pontban felsorolt szolgiltatasok igénybe vételéhez valamint az internet
hasznalathoz be kell iratkozni.

d.) informaci6 a kényvtar és a kdnyvtari rendszerszolgaltatasirdl /kényvtarkézi/

e.) kijelolt dokumentumok, /mem kélesondzhetd/ periodikak, valamint a védett
allomanyrészek 6nallé helyben hasznalata

f) hozott dokumentum masolasa, szkennelés, pendrive, internetrél torténd nyomtatas

Az d.), e), f.) pont szolgéltatasaihoz regisztracié sziikséges
g.) a kozosségi terek ¢és az ott elhelyezett dokumentumok hasznélata a rendezvények
latogatasa,

h.) csoportos kinyvtarlatogatas vezetével

A g.), h.) pont, szolgaltatasa beiratkozas és regisztracié nélkiil igénybe vehetdk

KONYVTARI SZOLGALTATASOK RESZLETEZESE

1. Helyben hasznalat

Csak a helyben hasznalatra kijelslt gyljteményrészek: feln6tt- és gyermekolvasd rész,
folyéirat, kézikonyv, helytorténeti gylijtemény

2. Szamitogépek hasznalata:

A kényvtar szamitogépes kataldgus /kijelslt/ gép hasznalata ingyenes

Az internet beiratkozott olvasdk szamara ingyenes

A Kkonyvtar elektronikus rendszereire, /internet, WIFl/ elézetes bejelentkezés utan
csatlakozhat

Az mterneten tilos tizleti célu tevekenység, térvénybe iitkozo cselekmények és masok
munkdjdnak zavarasa. /bévebben lasd: Internet Hasznalati Szabalyzat/.

3. Kélesonzés:

Kéleséndzni a beiratkozaskor valtott olvasdjeggyel lehet.

Konyvtarbol kolesonozhetd mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelslve.



Keézikonyvek, folyoiratok meghatarozott részét egy hetes idétartamra kélesondzhetik.
Kélesonzesi hataridé meghosszabbitasat, - kézikonyvek, eldjegyzett miivek kivételével —
ket izben személyesen, telefonon, e-mailben lehet kérmni a hataridé lejarta elott.

* Az e-mailben konyvtar@fertod.hu cimre kiildstt hosszabbitasi kérelem csak akkor

crvenye, ha a konyvtar valasz e-mailben elfogadja azt.

Ha a kolestnzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, a kényvtar a
tartozas rendezése érdekében levélben felszolitast kiild legfeljebb 2 alkalommal. Ezen
felszolitasok utdn sem rendezi a kélesonzé a tartozasat a konyvtar a birosagi
vegrehajtasrol sz616 jogszabalyok szerint jar el
Nem kéleséndzhet az, aki a kényvtarak barmilyen cimen tartozik
Ha a kolesénzé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta koteles azonos
gyljteményli értékii példanyt beszerezni. Ha a dokumentum nem szerezhetd be, akkor a
kartérités Gsszege a konyvtar vezetése altal meghatarozott becsiilt érték.
Az eléjegyzés az igénylések sorrendjében térténik. Olvasoi kérésre az értesitést e-mailben,
vagy postai iton (dij ellenében) kiildi ki, ennek kéltsége az olvasét terheli.

4. Konyvtarkozi kolesonzés

A konyvtarbol, az allomanybdl hianyzé dokumentumokat konyvtarkozi kdlesénzés utjan
az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer altal kialakitott szolgaltatasi rendszerben
biztositja a kényvtarhasznalok szamara.

Amennyiben a keresett dokumentum a kényvtar alloményaban nincs meg, annak
lel6helyérdl lehet6ségeihez mérten tajékoztatast ad.

A leléhely ismeretében az olvasoval valo egyeztetés alapjan kezdeményezheti a
konyvtarkozi kolesonzést. A kényvtarkszi kélesonzésben a dokumentum hasznalatanak,
idejének feltételeit a szolgaltatd kényvtar szabja meg.

A mindenkori aktualis postakéltség /ajanlott, els6bbségi/ dijat az olvasénak kell
megtéritenie.

Amennyiben a kért dokumentumot nem veszi at az értesités utan, visszakiildjiik, és ennek
dija 1s az olvasét terheli.

5. Masolatkészités

A konyvtar dokumentumairdl dij fizetése ellenében - kizarélag a kényvtar eszkézeivel —
masolat készithetd

A masolat dijait a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. A mésolat csak magancélra hasznalhato.

A masolas modja és mértéke a szerzéi jog alapjan illetve a dokumentum érétke, allapota
vagy egyeb allomanyvédelmi ok miatt korlatozhato.

A masolatkészités feltétele konyvtari dokumentumok esetén a beiratkozas, hozott sajat
dokumentum esetében regisztracio.

A beiratkozott olvasok a kdnyvtiros engedelyével sajat digitalis fényképezogépiikkel
masolhatnak a kényvtar dokumentumaibol. A dij mértékét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.
A regisztralt latogaté a hozott dokumentumot masolhatja/ szkennelheti, pedrive-rol,
internetr6l/ nyomtathat. A dij mértékét 2. sz. fiiggelék tartalmazza.




6. Tajékoztatas, irodalomkutatas

A konyvtar a beiratkozott olvasok részére a meglévé dokumentum allomanyunkbél
altalanos-, és szaktajékoztatast, irodalomkutatast adhat.

Szakdolgozatok teljességre torekvd irodalomijegyzékének elkészitését a kényvtar nem
vallalja.

A szamitdgépen 1évd katalogusrendszerben vald keresés lehetdségét, hasznald képzést a
konyvtarlatogaté igény szerint kérheti.



1. sz. melléklet: A konyvtar hasznalatdhoz kapcsolédo legfontosabb
jogszabalyok

* 1952, IV. tv. a hdzassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol, 86. § a sziil6i feliigyelet, 93., 101. §
a gyamsag

* 1959. évi IV. tv. a Polgdri Torvénykonyvrdl 12 — 16. § a jogi cselekvoképesség, 198. § — tol
a szerzOdes, 200. § a vegyes szerzodés, 222 — 223., 315. §§ a meghatalmazas, 272 — 276. §
a kezes 298 — 301. § a kotelezett késedelme, 305 — 311. § a hibas teljesités, 312. § a
teljesités lehetetlenné véldsa, 319 — 323.§ a szerz6dés megsziinésének egyes esetei, 324 —
327. § az eléviilés, 339 — 344. § a kartérités altalanos szabélyai, 355., 360. § a feleldsség
modja, a kartérités mértéke, 423 —433. § a dolgok bérlete, 583 — 585. § a haszonkélcson

* 2011. CXII. tv. az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

* 1992. LXVL tv. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

* 2007.I1. tv. a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartézkodasarol

= 1994, XLIIL tv. a birésagi végrehajtasrol

* 1996. XX. tv. a személyazonosito jel helyébe 1épé azonositasi médokrél és az azonositod
kédok hasznalatarol

* 1997. CXL. tv. a kulturalis javak védelmérél és a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

* 1997. LXXXI tv. A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

* 1998. XXVI. tv. a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositdsarol

* 141/2000. VIIL 09. Korm. rendelet a sulyos fogyatékossig mindsitésének és
felilvizsgalatanak ... szabdlyairél

* 49/2009. (XII. 29.) EiiM rendelet a slyos fogyatékossag mindsitésérél és igazolasarol

* 1999. LXXVL. tv. a szerz6i jogrol

* 1999. XLIL tv. a nemdohanyzok védelmérs! és a dohanytermékek, fogyasztésanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

* 6/2001. (I. 17.) Korm. sz. rendelet a kdnyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl.

* 2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérdl.

*2001. évi LXII. térvény a szomszédos orszagokban €16 magyarokrol

* 14/2002. TV.26. NKOM szamu rendelet a szomszédos orszagokban €16 magyarokrél sz61o
2001. evi LXII. tv. hatdlya alé tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrl

*319/2001. Korm. sz. r. a szomszédos orszagokban é16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. tv.
hatalya ala tartozo személyeket didkkedvezményeirdl

* 73/2003V.28. Korm. sz. rendelet az Orszdgos Dokumentumellatasi Rendszerrol



: Személyi lapok

2. sz. Melléklet
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1. SZ. FUGGELEK: A KONYVTAR CIME ES NYITVA TARTASA

Fertod Varosi Konyvtar, 9431 Fertéd, Madach sétany 1.

Hétfo: 8.30 — 16.00

Kedd: Kélesonzési sziinnap
Szerda: 8.30—-17.30
Csiitortok: 8.00 — 16.30
Péntek: 8.00 — 14.30

Szombat: Zarva
Vaséarnap: Zarva

15



2. SZ. FUGGELEK: SZOLGALTATASOK IGENYBE VETELENEK FELTETELEI ES DIJAI A

FERTOD VAROSI KONYVTARBAN

Helyben hasznalat
Regisztracids olvasdjegy

Beiratkozas (olvasojegy dija)
Elveszett olvasdjegy potlasa

50 %-o0s kedvezmeény jar

» Az érvényes diakigazolvannyal

hallgatdknak,
» anyugdijasoknak,
» pedagogusoknak

Beiratkozasi dij fizetése alél mentesiilnek:

» al6 éven aluliak,
» a70 éven feliiliek,

ingyenes/ 12 ho

1000,-Ft/12 ho
100,-Ft/db

rendelkezé 16 éven feliili tanuldoknak.

» a sulyos fogyatékossigot tanusité igazolvannyal 15/1990 IV.23. SZEM r.

rendelkezok,
» akonyvtari dolgozok,

» muzedlis intézmények és levéltarak dolgozéi.
A felsorolt kedvezmények vonatkoznak a , Magyar igazolvannyal” vagy a ,Magyar
hozzatartozoi igazolvannyal™ rendelkezokre is.
A beiratkozési dij alél mentességet vagy a kedvezményre jogosultsagot igazolni kell.

Kolcsonzés

Egy olvaso 6sszesen 10 cimet kolesonozhet. Az olvasdjegyen feltiintetett lejarati id6

szerint.

Dokumentumtipus, Dij/ idétartam

Dokumentumtipus Dij/ Idétartam
Koényv, hangos kényv Ingyenes/ 4 hét
DVD, CD Letéti dij: 1000 Ft/db/1 hét
Videokazetta Ingyenes / 1 hét
Diafilm Ingyenes /4 hét

Kézikényv, folyoiratok, periodikak

Ingyenes/ 1 hét- 4 hét

Elojegyzés értesitési dija

Aktualis postakédltség, e-mailben ingyenes

Konyvtarkozi kélesonzés dija

Aktudlis postakéltség + egyéb dijak




Késedelmi dij

Kézikdnyvtari nyomtatott dokumentumok Olvaso jegyen feltiintetett lejarati idé tul:
250,-Ft/nap

Kélesénozhetd nyomtatott  dokumentumok, | 10,-Ft/ db/ naptéri nap
konyvek, egyéb dokumentumok

1. felszolitas koltsége 100,-Ft
2. felszélitas koltsége 1. és 2. 200+100 = 300
3. felszélitas koltsége 1.,2. és 3. 300+400 = 700

A késedelmi és a felszolitas kezelési dijat minden kedvezménytdl fiiggetleniil valamennyi
hasznalénak meg kell fizetnie!

Masolatkészités
Fénymasolas fekete-fehér A/4 25,- Ft/oldal
Fénymasolas szines A/4 205,-Ft/oldal
Nyomtatds szamitogéprél A/4 35,-Ft/oldal
Szkenner hasznalata 25,-Ft/oldal

Szamitogép hasznalat

Internet szolgaltatas Beiratkozasi dij mellett ingyenes

WIFI internetcsatlakozas hozott géppel Beiratkozasi dij mellett ingyenes

A Hasznalati Szabdlyzat és azok mellékletei /melléklet,- fiiggelék/ 2016. januar 1-t61 érvényesek.




